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Instituto Politécnico de Tomar

Regulamento relativo as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade, dos
maiores de 23 anos, para a frequéncia dos cursos superiores

REGULAMENTO N©°12/IPT/2007 '*

Relativo as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar
a capacidade, dos maiores de 23 anos, para a frequéncia dos
cursos ministrados nas Escolas do IPT

CAPITULO I

Objecto e ambito

Artigo 1°

Objecto
O presente Regulamento disciplina a realizacdo das provas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia dos cursos superiores das Escolas do Instituto
Politécnico de Tomar, adiante designado por IPT, dos maiores de 23 anos,
previstas no Decreto-Lei n® 64/2006, de 21 de Margo, adiante designadas por

provas.

Artigo 2°
Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se a todos as Escolas que
integram o IPT.

! Aprovado na reunido da Comissao Executiva do Conselho Geral do IPT de 28 de Fevereiro de 2007
2 substitui o Regulamento N°5/IPT/2006
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CAPITULO II

Objecto e estrutura das provas

Artigo 3°
Objecto das provas

As provas visam avaliar a capacidade para a frequéncia de um curso superior

numa Escola do IPT.

Artigo 4°
Forma

A avaliacdo da capacidade para a frequéncia reveste as formas que sejam

consideradas mais adequadas para cada curso e para cada perfil de candidato,

em cada Escola.

Artigo 5°
Componentes obrigatdrias da avaliagdo

1. A avaliacdo da capacidade para a frequéncia integrara, obrigatoriamente:

2.

Apreciacao do curriculum escolar e profissional do candidato;

Avaliacdo das motivacdes do candidato através da realizacdo de uma
entrevista;

Realizacdo de provas de conhecimentos especificos, tedricas ou praticas
de avaliagdo dos conhecimentos e competéncias considerados
indispensaveis ao ingresso e progressdo no curso, as quais podem ser
organizadas em funcdo dos diferentes perfis dos candidatos e dos cursos

a que se candidatam.

As provas de conhecimentos especificos devem incidir, exclusivamente, sobre
as areas de conhecimento directamente relevantes para o ingresso e
progressao no curso.

Os candidatos que, ha cinco ou menos anos, hajam obtido 95 ou mais pontos
nas provas de ingresso fixadas para o par estabelecimento/curso para o

concurso nacional de acesso ao ensino superior no ano lectivo em que se
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pretendam matricular serdo dispensados da prova a que se refere a alinea c)

do namero um, deste artigo, desde que o requeiram.

Artigo 6°
Competéncia
Em cada Escola do IPT, o respectivo Conselho Cientifico fixard a forma como
se realizard e serd avaliada a prova de conhecimentos especificos, para a

frequéncia de cada um dos seus cursos superiores.

Artigo 7°
Periodicidade

As provas serao realizadas anualmente.

CAPITULO III

Inscricao

Artigo 8°
Condicao para requerer a inscrigao
Podem inscrever-se para a realizacdo das provas os individuos que tenham
completado 23 anos até ao dia 31 de Dezembro do ano que antecede a realizagdo

das provas.

Artigo 9°
Prazo de inscricdo e calendario de realizacao das provas

1. O prazo de inscricdo e o calendario geral de realizagdo das provas sao fixados,
por despacho do Presidente do IPT, sob proposta dos Directores das Escolas e
divulgado através da pagina web do IPT e das suas Escolas.

2. O calendario abrange todas as accgdes relacionadas com as provas, incluindo
os intervalos dentro dos quais devem ser fixados os prazos cuja determinacao

seja da competéncia dos juris previstos neste Regulamento.
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Poderdo ser admitidos até ao inicio do processo de avaliagdo, candidatos
provenientes de outras instituicdes que nelas se tenham inscrito para provas
de idéntica natureza.

O processo de inscricdo é instruido com os seguintes documentos:

Boletim de inscrigao;

b. Curriculum vitae e fotocopia do bilhete de identidade;

c. Documentos (diplomas, certificados de habilitagdes, relatérios e trabalhos
de que seja autor) que o candidato considere (teis para demonstrar as
suas habilitagdes e curriculum.

O boletim a que se refere a alinea a) do nUmero anterior obedecera a um

modelo estabelecido pelo IPT, e a adquirir pelos interessados nos servigos

académicos das Escolas onde irdo fazer a inscrigao.

Devem igualmente proceder a inscricdo, nos mesmos termos e prazo, os

candidatos que pretendam ser abrangidos pelo disposto nos n% 2 e 3 do

artigo 220°,

A inscricdo para a realizagdo das provas esta sujeita ao pagamento de uma

taxa no valor fixado na tabela de emolumentos do IPT.

Um comprovativo do boletim de inscricdo sera devolvido ao candidato como

recibo de entrega.

Artigo 10°
Provas de conhecimento especifico objecto da inscricdo

Na inscricdo os interessados seleccionardao as provas de conhecimentos
especificos, de entre as que forem fixadas como necessarias para um ou mais
cursos das Escolas do IPT, que pretendem realizar.

Nos casos em que a entrevista seja realizada antes da prova de
conhecimentos especificos, as provas a que se reporta o ponto anterior podem
por iniciativa dos candidatos, ser alteradas por uma Unica vez, até quarenta e
oito horas apods a realizacdo da entrevista, a que se refere a alinea b) don° 1
do artigo 59, através da apresentagdo, no local onde se inscreveu, de

requerimento nesse sentido dirigido ao Director da Escola.
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CAPITULO 1V

Organizacao e realizacao das provas

Artigo 11°
Jari das Entrevistas, da avaliacao curricular e das Provas de
Conhecimento Especifico

1. Para a realizagdo das entrevistas, avaliagdo curricular e provas de
conhecimentos especificos em cada escola, o Conselho Cientifico respectivo
nomeia um juri composto por docentes das Escolas do IPT, o qual &,
obrigatoriamente, presidido por um membro do Conselho Cientifico da
respectiva Escola.

2. Ao juri compete:

a. Realizar as entrevistas;

b. Organizar as provas de conhecimentos especificos;

c. Elaborar as provas adequadas a cada candidato em fungdao do respectivo
perfil e do curso que escolheu, de acordo com as directrizes fixadas pelo
Conselho Cientifico, nos termos do artigo 6° deste Regulamento, e
supervisionar a sua classificacdo;

d. Tomar a decisdo final em relacdo a cada candidato.

3. A organizacgdo interna e funcionamento do juri é da competéncia deste, sem

prejuizo da aplicacdo do disposto no Cédigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 12 ©
Entrevista
1. A entrevista destina-se a:
a. Apreciar e discutir o curriculum vitae e a experiéncia profissional do
candidato;
b. Apreciar e discutir as motivagdes apresentadas pelo candidato para a
escolha do curso feita pelo mesmo;
c. Fornecer ao candidato informacdao sobre o curso, plano curricular,

exigéncias e saidas profissionais;
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d. Nos casos em que a entrevista seja realizada antes da prova de
conhecimentos especificos, fornecer ao candidato orientagdo sobre a prova
ou provas de conhecimento especifico, tedricas ou praticas, que terd de
realizar.

Apenas podem realizar a entrevista os candidatos que tenham o processo de

inscricdo completamente instruido e tenham procedido ao pagamento da taxa

emolumentar devida.

Compete ao juri a marcagao das datas, horas e locais de realizagdo das

entrevistas, o que deve ser feito com uma antecedéncia minima de sete dias.

A apreciagao resultante da entrevista deve ser reduzida a escrito e integrada

no processo individual do candidato.

No decurso da entrevista, o juri pode aconselhar ao candidato a mudanca de

curso. Os candidatos ndo ficam vinculados a esta sugestdo, podendo, no

entanto, nos casos em que a entrevista seja realizada antes da prova de
conhecimentos especificos, proceder a mudanga nos termos do n° 2 do artigo

100,

Da comparéncia a entrevista o juri emite, a pedido dos candidatos,

documento comprovativo, nomeadamente para os efeitos do n°® 2 do artigo

100,

Artigo 13 °
Provas de Conhecimento Especifico

Para avaliar se o candidato dispGe dos conhecimentos indispensaveis para o
ingresso e progressao no curso escolhido, este deve realizar uma prova ou
varias provas de conhecimentos especificos, tedricas ou praticas, de acordo
com a forma fixada pelo Conselho Cientifico da Escola onde o curso é
ministrado.

As provas tedricas sdo compostas por uma parte escrita e outra oral.

As provas poderdo ser elaboradas, de forma a por em evidéncia, sempre que
tal for relevante, a aptiddo e os conhecimentos adquiridos na pratica
profissional e que possam ser significativos para o ingresso no curso em causa

e sua frequéncia.
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10.

11.

12.

Tendo em vista o disposto nos nimeros anteriores, as areas de conhecimento
sobre que incidirdo os exames ndo devem cingir-se, exclusivamente, as
correspondentes provas de ingresso fixadas para o regime geral de acesso.

As provas ndao podem, porém, incidir sobre conhecimentos que ndo facam
parte dos programas aprovados para o Ensino Secundario para as disciplinas
correspondentes as areas de conhecimento referidas no numero anterior.

O juri torna publicas, antes do inicio do processo de avaliagdo, por afixagdao no
estabelecimento de ensino e divulgagdo no seu sitio da Internet, no prazo
fixado pelo calenddrio a que se refere o n°1 do artigo 239, as areas de
conhecimento sobre as quais incidem as provas, bem como a matéria que as
mesmas abrangem.

O juri determina os locais, datas e horas de realizagdo das provas, que sao
afixados no estabelecimento de ensino e divulgados no respectivo sitio da
Internet, para conhecimento dos interessados, com, pelo menos, sete dias de
antecedéncia em relagdo a sua realizagdo.

Cada prova é classificada na escala de 0 a 20 valores, incluindo as partes
escrita e oral das provas teoricas.

Sdo dispensados da parte oral da prova tedrica os alunos que hajam obtido
uma classificacao igual ou superior a 14 valores na parte escrita.

Sdo reprovados numa prova de conhecimentos especificos os candidatos que
tenham uma classificacdo inferior a 7 valores na parte escrita da prova tedrica
ou os candidatos que nao comparecam a alguma das provas ou que dela
desistam expressamente.

Os resultados da parte escrita da prova tedrica sdo tornados publicos, nos
Servicos Centrais do Instituto e nas Escolas e divulgados na pagina web do
Instituto e das Escolas, através da afixacdo das pautas de classificacdo
expressas em Reprovado, Admitido a Oral com X valores, Dispensado da Oral

com X valores, sendo X igual a classificacdo numérica obtida na parte escrita.

Artigo 14 °©
Reapreciagdao das provas

1. Da classificacdo da parte escrita da prova tedrica de conhecimentos especificos

podem os candidatos requerer a consulta da prova e a respectiva reapreciacao

nos termos do presente artigo.
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2. O requerimento de consulta da prova é dirigido ao presidente do juri e deve
ser apresentado nos Servigos Académicos das Escolas no prazo maximo de 72
horas contadas da afixacdo da classificacao.

3. No acto da entrega do requerimento serd efectuado o pagamento dos
emolumentos devidos, sob pena de indeferimento liminar do pedido.

4. Os Servicos Académicos das Escolas enviardo ao requerente, para a morada
por si indicada, através de oficio em carta registada com aviso de recepcao,
fotocépia da prova acompanhada dos respectivos critérios de classificacdo, se
ndo for possivel proceder a sua entrega ao requerente no momento em que a
mesma for solicitada.

5. Nas 72 horas apds a recepcgao do oficio a que se refere o nimero anterior o
requerente pode apresentar, nos Servicos Académicos das Escolas, um pedido
de reapreciagdo em requerimento dirigido ao presidente do juri. No acto da
entrega do requerimento deverd efectuar o pagamento da taxa devida sob
pena de indeferimento liminar do pedido. A quantia paga sera devolvida caso
da reapreciacdo resulte uma avaliacdo diferente da inicial.

6. A prova sera integralmente reapreciada sendo, em consequéncia, dispensada a
apresentacao de qualquer tipo de alegacao.

7. O juri designara dois docentes que ndo tenham participado na avaliacdo inicial
da prova em causa para a reapreciarem e sobre ela, separadamente, emitirem
parecer fundamentado, propondo uma classificacdo diferente se for o caso.

8. O juri procedera a analise desses pareceres em presenca do original da prova e
deliberara sobre o pedido de reapreciacdo, mantendo a avaliagdo inicial ou
alterando-a, ndo podendo, porém, em caso algum, atribuir classificagdo
inferior a inicial.

9. O resultado da reapreciagdao é comunicado ao requerente por meio postal.

10. Desta decisdo ndao pode ser pedida nova reapreciacao.

Artigo 15 °
Bilhete de Identidade

No acto das provas e entrevista, os candidatos devem ser portadores do seu

Bilhete de Identidade, sem o que ndao podem realiza-las.

Artigo 16 °
Anulagao
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1. Serao anulados a inscricao nas provas e todos os actos subsequentes
eventualmente praticados ao abrigo da mesma, relativos aos candidatos que:
a. Desde o momento da sua inscricdo, se venha a constatar terem prestado
falsas declaragbes, mesmo que por omissdao, ou nao comprovem
adequadamente as que prestarem;
b. No decurso de alguma prova tenham actuagdes de natureza fraudulenta
que impliquem o desvirtuamento dos objectivos das mesmas.
2. E competente para proferir a decisdo a que se refere o nimero anterior o
Presidente do IPT perante informagao circunstanciada do servigo ou entidade

que tenha constatado os factos e sob proposta do Director da Escola.

Artigo 17 °©
Decisao final e classificagcao
1. A decisdo final sobre a aprovacdo ou reprovacdo dos candidatos é da
competéncia do juri a que se refere o artigo 119, o qual atendera:
a. Ao curriculum escolar e profissional do candidato;
b. A entrevista efectuada pelo candidato, na qual se dard particular
relevancia as motivagoes do candidato;
c. As classificacdes da prova ou provas de conhecimento especifico, tedricas
ou praticas, realizadas pelo candidato.
2. Aos candidatos aprovados € atribuida, pelo juri, uma classificacdo final
expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20.
3. A decisdo final é tornada publica através da afixacdo, nos Servicos Académicos
das Escolas, de uma das cdpias da pauta e divulgada na pagina web do
Instituto e das respectivas Escolas.

4. A decisdo final é igualmente lancada no processo do candidato.

Artigo 18 °
Recurso

Sem prejuizo do disposto no artigo 149, das deliberagdes do juri previstas no

artigo anterior ndo cabe recurso.

Artigo 19 °©
Efeitos e validade
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1. A aprovagdo nas provas € valida para a candidatura a matricula e inscrigao
nos cursos das Escolas do IPT no ano da aprovacgdo, e nos cinco anos lectivos
subsequentes.

2. A aprovacdo nas provas produz efeitos para a candidatura ao ingresso em
mais do que um curso ministrado nas Escolas do IPT desde que Conselho
Cientifico da Escola onde funciona o curso objecto da nova inscrigdo, apds
analise do processo individual do candidato, realizada a seu requerimento, se
pronuncie favoravelmente.

3. A aprovacdo nas provas por candidatos ja aprovados em provas realizadas
noutros Estabelecimentos de Ensino Superior Publico produz efeitos para a
candidatura ao ingresso em cursos ministrados nas Escolas do IPT desde que
Conselho Cientifico da Escola onde funciona o curso objecto da nova inscrigdo,
ap6s anadlise do processo individual do candidato, realizada a seu
requerimento, se pronuncie favoravelmente.

4, Em caso de extingdo ou suspensdao de inscricdes no curso para o qual o
candidato realizou as provas, estas podem ser consideradas habilitacdao de
acesso para efeitos de candidatura a outro curso ministrado nas Escolas do
IPT, desde que Conselho Cientifico da Escola onde funciona o curso objecto da
nova inscricdo, apds analise do processo individual do candidato, realizada a
seu requerimento, se pronuncie favoravelmente.

5. As provas tém exclusivamente o efeito referido nos nimeros anteriores, ndo

Ihes podendo ser reconhecida equivaléncia a quaisquer habilitacbes escolares.

Artigo 20 °
Vagas

1. O numero total de vagas para os candidatos aprovados e a sua distribuicao
pelos cursos é fixado por despacho do Presidente do Instituto, ouvidas as
Escolas, dentro dos limites estabelecidos no artigo 18° do Decreto-Lei n.°
64/2006, de 21 de Marco.

2. Os candidatos previstos no artigo anterior poderdao concorrer as vagas nao
preenchidas pelos candidatos aprovados nas provas organizadas pelo IPT ou
as vagas sobrantes destes a que se refere o n.° 4 do artigo 18° do Decreto-
Lei n® 64/2006, de 21 de Marco.
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3. A verificar-se a previsdo do nimero 5 do artigo 18° do referido Decreto-Lei, o
IPT, ouvidas as Escolas, podera solicitar o aumento do limite das respectivas

vagas.

Artigo 21 ©
Certidao

1. A certiddo de aprovacdo nas provas € emitida pela Escola onde a prova foi

realizada.

2. A certiddo de aprovagdo nas provas deve integrar a seguinte formula:
(nome e cargo da entidade que subscreve a certidao) certifica que ........ (nome),
portador do Bilhete de Identidade n.° ..., emitido por ........ (entidade emissora), foi
aprovado em ........ (data) nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a
capacidade para a frequéncia do Ensino Superior dos maiores de 23 anos (Decreto-Lei n.°
64/2006, de 21 de Margo), sendo, nos termos do mesmo diploma, titular de habilitagao
para a candidatura a matricula e inscricho no curso(s) de ....... na ...
(estabelecimento de ensino), ao abrigo do regime a que se refere a alinea a) do n.° 2 do
artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 393-B/99, de 2 de Outubro, com a classificacéo de ........
[ ) valores. Esta aprovagéo é vélida para a candidatura @ matricula no ano de

aprovagao e nos anos de ... a ...

Artigo 22 °
Mudanca de curso e transferéncia

1. A mudanga de curso ou transferéncia, para cursos do IPT, dos estudantes que
hajam ingressado anteriormente num curso superior através das provas
especiais de avaliacao da capacidade dos maiores de 23 anos para o
frequentarem, realiza-se nos termos gerais da lei e dos nUmeros seguintes.

2. As provas realizadas sé podem ser consideradas como habilitando para a
mudanca de curso desde que o curso do IPT onde a estudante pretende
ingressar seja da mesma natureza do que antes frequentava, tenham sido
idénticas para os dois cursos as provas a que se refere a alinea c) do n° 1 do
artigo 5° e a mudanca de curso tenha o parecer favoravel do Conselho
Cientifico da Escola onde funciona o curso para onde o estudante pretende

mudar .

3. As provas realizadas noutro estabelecimento de ensino sé podem ser

consideradas como habilitando para a transferéncia curso do IPT desde que
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tenham o parecer favoravel do Conselho Cientifico da Escola onde funciona o

curso onde o estudante pretende ingressar.

CAPITULO V

Disposigoes finais e transitorias

Artigo 23 ©
Informacao
1. As Escolas do IPT promovem a divulgacdao do calendario de todas as acgoes
relacionadas com as provas e toda a informacao acerca dos prazos e regras
de realizagdo das provas, de cada um dos seus cursos superiores,
designadamente por afixagdo na Escola e através dos seus sitios na Internet.
2. A informacdo a que se refere o nimero anterior é igualmente comunicada,
pelo IPT, a Direccdo-Geral do Ensino Superior, tendo em vista a divulgagdo

através do seu sitio na Internet.

Artigo 24 ©
Retribuicoes

A participacdo nos juris podera ser remunerada, sendo objecto de despacho

do Presidente do IPT, a fixacdo das retribuicdes.

Artigo 25 °©
Emolumentos e taxas

As taxas emolumentares previstas no presente regulamento sao fixadas por

despacho do Presidente do Instituto.

Artigo 26 °©
Comissao de Acompanhamento
Uma Comissdo de Acompanhamento integrada por cinco elementos nomeados
pelo Presidente do IPT e que incluird, pelo menos um professor de cada Escola,
fard o acompanhamento da divulgacdo, implementacdo e funcionamento de todo

0 processo de preparacao, realizacao e avaliacao das provas.
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Artigo 27 ©
Competéncias da Comissdao de Acompanhamento
1. Competird a Comissao de Acompanhamento:

a) Garantir e assegurar os meios de divulgacao e informacao previstos no
art.o 230;

b) Verificar e propor as medidas necessarias a garantir o cumprimento do
presente regulamento e da calendarizagdo aprovada, em todas as suas
fases e relativamente a todos os interveniente no processo;

c) Propor medidas correctivas que considere necessarias a garantir que o
processo decorra com normalidade.

2. A Comissdao de Acompanhamento reportar-se-a directamente a Presidéncia do

IPT devendo todos os intervenientes no processo prestar a colaboragao e

esclarecimentos que os seus membros considerem necessarios ao exercicio

das suas competéncias.

Artigo 28 °©
Davidas de interpretacdao e casos omissos

As duvidas de interpretacdo e os casos omissos serdo resolvidos por despacho
do Presidente do IPT.

Artigo 29 °©
Aplicacao e entrada em vigor

O presente Regulamento entra imediatamente em vigor.

Tomar, 27 de Fevereiro de 2007.

O Presidente do IPT

(Dr. Anténio Pires da Silva)
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